


TITRE [ : DISPOSITIONS GENELL .
CHAPITRE ler : LE PRINCIPE GENERAL ET LES PRINCIPES BUDGETAIRES
SECTION | : PRINCIPE GENERAL
Article 1 :

Le Budget du Secrétariat Ganéral pravoit et autonse en la torme reglementaire les
lr:m et les charges des organes du Secrotansl Geraml dontil détennine ia nature et

Ii fixe en termes financiars les objectits du Secrétariat confarmément aux missions
qui lui sont confiées.

Il est proposé par le Secrétaira Geéneral et améte annuelement par la Consell des

SECTION 2 : PRINCIPES BUDGETAIRES
Article 2:

Le Budget englobe, pour une période de uouze uis llant ou 1Y janvier au 31
décembre de la méme année, la totalité des charges &l dos russouices

Article 3

Une periode complémentaire de trols muois & patir ue 1 hin ds l'exarcice peut étre
ouverte pour achever dans la limite des crédits ouveris au budgel de rexarcice, les services
dont lexécution commencéa n'a pu étre terminée avant dacombre.

Cette prorogation falt 'objet d'une décision du Prasident du Conses des Bureaux
Article 4 :

En cas de nécessité et apris autorisation du Consed des Bursaux, des budgats.
annaxes et des comptes spéciaux peuvent étre ouvarts,

lis sont exécutds dans jes mémes conditions qua le budget géneral.
Article 5 :
Les ressources et les charges dolvent iguier du budgs: sans compensatien entie

elles.
Article 6 :

Le budget doit &tre évalué en équilibre, les resscurces et lus charges ayant &
évaluéas de fagon sincére.




Adticle 7 :

La division des ressources, charges et dépenses est opirée A partir de la.
nomenclature.

La nomenclature comptable du budget et du compte administratif figure aux
annexesn® 1et2,

SECTION 2 : LES DIVISIONS DU BUDGET
@ Aricle 8 ;
> Le budget est divisé en deux parties principales | les ressources et les dépenses.

Chaque partle comprend elie-méme les fonds affectés respectivement a
l'investissament et au fonctionnement !

- ressources de fonctionnement et ressources d'investissement d'une part |
dépenses de fonctionnement et dépenses d'investissement d'autre part

Les ressources d'investissement ne peuvent étre utiliséas pour couvrir des charges
de fonctionnement.

SOUS-SECTION 1: LES RESSOURCES DE FONCTIONNEMENT ET LES RESSOURCES
DINVESTISSEMENT

Article 9:
Les ressources de fonctionnement comprannent de fagon non limitative :
- contributions annuelles versées par les Bureaux Nationaux ;
- concours financiers et subventions versées par tout Etat membre, tout Etat tiers
ou toute autre organisation ; -
- ressources diverses autres que celles ci-dessus |
- produits financiers,

Les ressources d'investissement comprennent
- Apport dotations ;
Subventions ;

- Emprunts o't dettes assimildas contractés en wvue de dbpenses
d'investissemant ;
- Autres ressources.

SOUS-SECTION 2: NNEMENT
DINVESTISSEMENT

Article 11 :
Les charges da fonctionriement zomprennent de fagon non limitative :

- Achats de toutes sortes (lés aux activités |
- Foumitures diverses ;




. Services extérieurs et toutes mutres prestations se rap)artant au fonctionnement
du Secrétariat Général |

. ImpSts et taxes et versaments assimilés |

- Charges de personnel |

- Rémunérations et toutes les charges y afférentes

- Autres charges de gestion courantas |

- Charges financieres ,

- Impréwus;

- Dotations aux amortissements et au¥ provisions.

Les dépenses dinvestissement comprennent ce fagen non limitative :

Immobllisations incorporeiles |
Immabilisations corporefles |
Immobilisations en cours ;
Amortissemants sur immobilisations
Remboursement des amprunts.
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Article 13 :

Les avances et préts au personnel ne peuvent étre prevus en dépenses. lis sont
préjevés sur le Fonds de réservas prévu & l'article 16 chdessous.

Article 14 :

L’endettemant @ moyen et long terme ne peut excedar | guart (1/4) du budgel de
fonctionnament de |'exarcice au cours duquel cat endettament a2 autorisé.

CHAPITRE Iil : LE FONDS DE RESERVES
Article 15 !

I est institué un fonds de reserves desting & subvenir su insulfisances des receties
du budget et aux dépenses extraordinaires,

Article 16
Le fonds de réserves est aliments par

- Les amiérés des contributions dus par les Bureaux Nationaux |

. Les excédents éventuels résultant du compte de reglement propre & chaque
exercice budgétaire ;

- Les remboursements aes préts consents au personniel | -

- Les reliquats des régies d'avances financées au Utre des dépenses
exvaordinaires,

Articie 17 :

Les emplois du fonds de résarves s'offectuent priortairement selon l'ordre suivant ©

- les préldvements pour alimanter ie budget |

- les engagements non liquidés des exarcices antarieurs |

. les reversements aux [nstitutions de prévoyance des amiérés de cotisations
patronales en faveur du personnel non originaire du pays du siege |

- les prdts accordés au parsonnel.



o

Aricle 18 :

Les préjdvements paur alimonter [a budget sont effectues sur le fonds de réserve's
chaque fois qus cela est nécessaire, sur décision du Président du Consell des Bureaux,
sans lon.)l‘ufo!s qu'un méme prélavement puisse excéder la somme de FICFA 10.000.000 (dix
millions

Adicle 19 :

Le fonds de réserves est un compte hors budgel |l ne peut en aucun cas élre
déficitaire.

- Article 20

Sur proposition du Secréfariat Général, le consell des bureaux peut decider de
l'ouverturs d'autres compias hors budget pour des opérations speafiques.

TITRE II : LA PREPARATION ET LE VOTE DU BUDGET
Article 21 :

Le projet de budget accompagné du programme d'action st d'une note do
présentation générale doit faire ressortir les montants des crédits consommés durant
:mrdce:céeédem. les crédits voiés pour 'exarcice en cours st les prévisions relatives 4
'exarcica & venir,

Article 22 :

Il est proposé par ke Secrétaire Général ot arrété annuellement par le Conseil des

CHAPITRE I : LE VOTE DU BUDGET
Article 23 :

Le Secrétaire Général adresse & chaque Bureau National un exemplaire du projet
de burdget ainsi que celui du compte administratif de 'exercice précédant,

Article 24 :
Le compte administratif comprend notamment

- des données relatives d'une part aux émissions recsuvrements et reste a
recouvrar et, d'autre part, aux crédits engagements et ordonnancements |

- un rapport spécial sur fe fonds da réserves |

- le déficit ou lexcédent résuitant de la différance entre les ms et les
dépenses |

- les étals financiers figurant en annexa.

Le Conseil des Bureaux aprés examen adopte Je budget




CHAPITRE Ill : LE CALENDRIER BUDGETAIRE
Article 26 :

Le projet de budget est établi par le Secretairs General el ransmis pour examean
aux membres du Consell des Bureaux au plus tard le 30 décembre de I'année précédents.

Article 27 :
Au projet de budget sont joints

- e compte administratif de I'exercice clos |
- le rapport spécial du compte fonds de réserves ¢l le rapport des autres comptes
hors budget.

Article 28 :

En cas d'adoption tardive du budgel, les dépenses ol Secrétariat Ganéral sont,
Jusqu'a Fadoption définitive du budget soumises & la limitation suivanta

A lexception des salsires el charges sociales, les dépenses mensuelles ne

peuvent, chapitre par chapitre ou article par article, excéder le douziéme de 80 % des
dépenses annuelles réelies da l'exercica précédent.

TITRE IIX : L'EXECUTION DU BUDGET
CHAPITRE | : PERSONNELS CHARGES DE L'EXECUTION DU BUDGET
SECTION | : LE SECRETAIRE GENERAL : ORDONNATEUR DU BUDGET
Articlo: 29

Le Secrétaire Géndral est I'Ordonnateur du budget ef, a ce e, il exerce les
attributions définies par le présant réglement financier.

Les fonctions d'ordonnateur sont incompatities avec celles du comptable.
Article 30 :
Le Secrétaire Général exdcute le budget sous sa proprs responsabilite.

Le Secrétaire Général dispose seul, ot sous sa responsabiité, des cradits ouverts
par le budgset.

Article 31 :

Sauf cas exceptionnel, le Secrétaira Général ne peut constater ou arréler los droils
des créanciers que pour les sarvices faily.

La constatation des droits des créanciers est faile d'office ou sur la demande des
intéressés, Elle résulte du visa du Secrétaire Général sur les pigces justificatives.
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SECTION 2 : LE COMPTABLE
Article 32

Le comptable est chargd sous la responsabiite du Secrataire Géneéral, de
l’mﬂaxﬁoﬂmw:nmwm;mydtémtesausmhmwe
de gestion.

Le comptable est charge :

. de la tenue de la comptlabilit2 de l'ordonnateur |

- ducontrdle de la gestion du matériel et des blans du Secratariat Général |

. de soumetire au Secrétaire Général les pidcos justificatives des charges &t

res50UICes |
- de l'établissement en fin d'exercice du comple administratil.

CHAPITRE Il : OPERATIONS D'EXECUTION DES RECETTES ET DES DEPENSES
SECTION | : L'EXECUTION DES RECETTES
Article 33

Losomrudemcaﬁessotuparwesmmdatmttesémhasignépu
F'ordonnateur. 4

Les ordres de recettes sont datés et numerctas.
Article 34 ;

Toute recette pergue donne leu & la délivrance d'une quittance par le comptable;
Article 35

Les produits de vente des cartes doivent dlre reverses au Secrétariat Gandral
Permanent dans les 80 jours & compter de la réception.

Toutefois, les Etats membras peuvent dés le debut de l'exercice consentir des
avancas au Secrétariat Général A valoir sur les contnbutions duos.

SECTION 2: L/EXECUTION DES DEPENSES
SOUS-SECTION 1 : DEPENSES DE FONCTIONNEMENT
Article 36 :
U'oruonnateur dispose seul et sous se responsabilite des crédits ouvensldans le

L'ordonnateur ne peut accrolire par @ucune ressource particuliéra le montant des
crédits du budgel

Article 37 ©

Le comptable ne peut constaler dans sa complabiité des dépenses que sur
ordonnance de paiement daliveée par lordonnatour dans fa limite des crédits régulierament
ouverts.



-

Article 38 :

Le Secrétaire Général peut également créer des caisses g'avances pour regler les
menues depenses.

Les caisses d'avances ne doivent pas dégager un scide negatif, Les medalités de
mise en place de ces calsses d'avances seront détarminées par le Conseil des Bureaux,
Article 39 :

Les effectuées par ces agents doivent toujours &tre justifi¢es au plus tard
un mois aprés ia fin des opérations. Elles font I'objet d'un compte rendu da gestion adressé
au Secrétaire Général,

Article 40 :

Si au cours de l'exercice, la Secrétaire Général juge Indispensable et urgent, pour

au-dela des crédits

des nécsssitds de service d'engager des dépenses ouverts dans
certaines lignas budgétaires, |l peut procéder & des virements de crédits d'article & article.

mmmmsuédusdeampiveéchapimdommomemoﬁsuwle
Président du Conseil des Bureaux

Lesvkmnhdescrbdhsdubudgetd‘lnwsﬂsummtmbbudoetde
fonctionnement sont prohibés.

Les virements de crédits visant @ accroivre les frals de representation et les
dépenses de personnel sont prohibes.
Articiz 41

L'ordonnancement des chargas el des dépenses est matérialisé sur Is pléca
Justificative par la mention « bon & payer » 6t par le visa du Secrétaire Géneral,

Aricle 42

Arempﬁondupmﬁdompwrfmmsémmammapmréubﬁesé
chaque arrété comptable mensuel, le comptable ne peut enrogistrer que des factures
revétues du bon a payer et du visa du Secrétaire Général

SOUS-SECTION 2 : DEPENSES D'INVESTISSEMENT
Article 43 :

Les dépenses d'investissement obéissent aux dispositions du présent réglement
financier et comptable et de sss annexes.

CHAPITRE Il : DELAIS DE PRESCRIPTION
Article 44 :

Les créances afférentes & des exercices clos autres que celles du personnal n'ayant
pas donné lieu & ordonnancement avant la cidture de Fexercice d'origine ne peuvent étre
ordonnancées qua dans le Fonds do réserves au mame titre que sont payées les dépenses
régulidrement ordonnancées au cours des exercices clos mais qui n'ont pu étre honorées

faute de disponibilités. i
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CHAPITRE IV : L'ORGANISATION COMPTABLE
SECTION1: E PA T LES ETATS
Adticle 45 :

La comptabilité patimoniale présente une description complate du patrimoine de la
conférence avec ses aciifs (ferrains, batiments, matérels, craances, disponibilites) et ses
passifs (emprunts et dettes & long terme et moyen terme, dettes a court terme),

Elle présente en outrs une description compléte du résultat des opérations
. comptables de 'exercice avec ses charges et ressources.

el -

A la cldture de l'exercice, la comptable, sous lautorite du Secrétaire Geénéral
procéde aux opérations d'inventaire et établit Iss &tats financiers.

Les opérations d'inventairs comprennant |

- e ratachement des charges et des produits de I'exercics |
- la détermination des amortissamants et des provisions |

- lajustification des soldes des comptes.

Le Conseil des Bureaux prend acte du résuliat de 'exercice.

TITRE IV : LE CONTROLE DE L'EXECUTICH DU BUDGET

CHAPITRE | : LE CONTROLE A POSTERIOR
SECTION | : LA COMMISSION DE CONTROLE ET DE VERIFICATION
Articie 47 :

La vérification des comptes du Secrétariat Génaral est etfectuée par fa Commission
de contrdle et de vérification.

La durde du mandat dos membres de fa Commission est de deux (2) ans non
renouvelable.

Articlo 48 :
La Commission est compusée de deux membres tous désignés par le Conseil des

Acticle 49 :
La Commission slége pour | contrdle et la vérification des comptas du Secrétariat
Général entre le 1™ janvier et la date de |3 tenue du Conseil.

Article 50 :
Le Secrétaire Général et le comptable sont tenus de mettre & la disposition de la
Commission tout document et ge fouinir tout renseigremant dont gile a besain,

8 | =



Article 51:
A lissue du contrble, la Commission rédige un rapport motivé a liatention du
Consell des Bureaux. :

Un exempiaire de ce rapport est notifié & chague membre du Conseil des Bureaux,
Une copie de ce rapport est remise au Secratsire Géndral,

Article 52 :
La fonstion de comptable de la Commission de vérification est gratuite.

Les frais de transport, d'hébergement et de sajour ces mumbres de la Commission
. sont pris en charge par le Conseil des Bureaux dans les limites autorisées par le budget

CHAPITRE Il : L'APPROBATION DES COMPTES DU SECRETARIAT GENERAL
Article 53 :

Le Consell, 4 I'occasion du vote du budget du nouvel exercice, approuve le compte
administratif du Secrétariat Général.

|t donne quitus au Secrétaire Général.
JITRE V : DISPOSITIONS FINALES
Article 54 :

Les dispositions du présent Réglement Finandier s'appliquent de plein droit & toutes:

les opérations financiéres du Secrétariat Ganéral.

Dans le cas d’hypothéses non couveres par le present Réglemerit, le Conseil des
Bureaux est consulté et son interprétation simpose aux parties

Article 53 :
Le présent Réglement Financier paut 8tre micaifié par ie Conseil des Bureaux.
Faita
Le Président du C des Bureaux
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